MPF Csoport

ADATVEDELMI -ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

ELFOGADTA

a az MPF Csoport minden tagvallalata a 2018. (V.24.) sz. alapit6i / taggytilési
hatdrozatdval.



Bevezetés

Az MPF Csoport, mint adatkezel6 kijelenti, hogy a vasarloi, partnerei személyes adatait érintd
minden adatkezelése megfelel a jelen Szabdlyzatban foglaltaknak és a hatdlyos nemzeti és
unids jogszabalyi eldirdsoknak. Az MPF Csoport elkotelezett vasarldi, partnerei személyes
adatainak védelme irdnt, és kiemelten fontosnak tartja vdsarloi, partnerei informécids
onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartasat.

Az MPF Csoport a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan
biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

A jelen tdjékoztaté az MPF Csoport valamennyi vésdrldi, partnerei személyes adatait érintd,
jelentdsebb adatkezeléseket tartalmazza.

Az MPF Csoporthoz tartozé vallalatok az aldbbiak:

- MPF Meta Logisztikai és Kereskedelmi Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
(székhely: 1137 Budapest, Szent Istvdn park 5, cégjegyzékszdma: 01-10- 045556)

- MP WIDENTA Korlatolt Felelosségii Tarsasag (székhely: 1137 Budapest, Szent
Istvan park 5, cégjegyzékszdma: 01-09-880194)

- MPF-FEG Kft. (sz€khely: 1137 Budapest, Szent Istvan park 5, cégjegyzékszama: 01-
09-190506)

I. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a MPF Csoporthoz tartoz6 véllalatok, mint
adatkezelok teljes egészére, valamennyi szervezeti egységére és az 0Osszes
foglalkoztatottjara (a tovabbiakban: adatkezeld).

I1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptdrvény, GDPR szerinti
védelmének érvényesiilését, az informacids Onrendelkezési jog megvaldsulasit,
tovabbd, hogy az adatkezeld altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatirozza
az adatkezelés soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

Az MPF Csoport tevékenységének adatkezelései onkéntes hozzdjaruldson alapulnak.
Bizonyos esetekben azonban a megadott adatok egy korének kezelését, taroldsat,
tovabbitasat jogszabalyok teszik kotelezéveé, melyrdl kiilon értesitjiik kozonségiinket.
Felhivjuk az MPF Csoport részére adatkozldk figyelmét arra, hogy amennyiben nem
sajat személyes adataikat adjadk meg, az adatk6zlé kotelessége és felel0ssége az
érintett hozz4djaruldsanak beszerzése

I1I. Iranyadé jogszabalyok



Az adatkezelének az adatkezelése soran az aldbbi jogszabdlyokban foglalt
eléirasoknak megfelelden kell eljarnia, a jelen belsd szabalyzatban foglaltak szerint:

— Az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR)

— az informdciés Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsigrol szolo
2011. évi CXIL. torvény (a tovdbbiakban: Infotv.)

— apolgari torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

— amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

— a biintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. torvény (a tovabbiakban: Be)

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

— az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informécids

tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi
CVIIL torvény (Eker. tv.);

IV. Ertelmezé rendelkezések

A GDPR-ban meghatdrozott fogalmak, amelyek koziil jelen szabdlyzat jellegével
Osszhangban az aldbbi fogalmak emelenddk ki:

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informécié; azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatdroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra
vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy
nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy
a gyljteés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korldtozdsa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizdlt kezelésének béarmely olyan
formdja, amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez



10.

fiz6d6 bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, kiillonosen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdozkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsoldodd jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére
haszndljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithat6
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovdbbi inform4cidt kiilon taroljdk, €s technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

»hyllvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
alloménya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit ondlléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait
¢és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagdllami
jog is meghatérozhatja;

~cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attél, hogy harmadik fél-e. Azon koézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat
keretében az uniés vagy a tagdllami joggal Osszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi
szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

,wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

,»az érintett hozzdjaruldsa™: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet ttjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;



11.

12.

13.

14.

15.

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»vallalkozds™: gazdasdgi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetleniil a jogi form4jatdl, ideértve a rendszeres gazdasdgi tevékenységet
folytat6 személyegyesitd tarsasdgokat és egyesiileteket is;

»feliigyeleti hatosag”: egy tagdllam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fiiggetlen kozhatalmi szerv;

»adatkezelés idOtartama”™: a megadott személyes adatokat visszavondsig, az
érintett torlés irdnti kérelméig, de legkésdbb a vevdszam alapjan kiallitott szamla
kiallitasatol szamitott 8 évig taroljuk a Szamv. tv. 169. § (2) bekezdése alapjan

LHerintett felligyeleti hat6sag”: az a feliigyeleti hat6sdg, amelyet a személyes adatok
kezelése a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozdé az emlitett feliigyeleti hatosag
tagallaménak teriiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valosziniisithetden jelentds
mértékben érinti a feliigyeleti hatosdg tagallamaban lakohellyel rendelkezd
érintetteket; vagy

c¢) panaszt nydjtottak be az emlitett feliigyeleti hat6saghoz.

V. Az adatkezelés alapelvei

1.

Az adatkezeld az adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamdra atlathaté médon végzi (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag).

Az adatkezel6 a személyes adatok gylijtését csak meghatarozott, egyértelmii ¢€s
jogszeri celbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd modon (célhoz kotottség).

Az adatkezeld az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfeleléen és
relevansan, és a sziikségesre korldtozva végzi (adattakarékossdg). Ennek megfelelden
az adatkezeld nem gylijt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés
céljanak a megvaldsulasahoz feltétleniil sziikséges.

Az adatkezeld adatkezelése pontos és naprakész. Az adatkezeld minden észszerii
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol



pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek
(pontossag).

Az adatkezel6 a személyes adatokat olyan formdban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetdvé, figyelemmel a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott tarolasi
kotelezettségre (korlatozott tarolhatdsig).

Az adatkezel6 megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet (integritds és bizalmas jelleg).

Az adatkezel6 felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valdé megfelelésért,
tovdbbd az adatkezeld igazolja ezen megfelelést (elszdmoltathatésdg). Ennek

értelmében az adatkezeld gondoskodik a jelen belsd szabdlyzatban foglaltak
folyamatos érvényesiilésérdl, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatarol és
sziikség esetén az adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol.

VI. Adatkezelési jogalapok

1.

A személyes adatok kezelése kizarodlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben
legalabb a VI. 2-5. pontban meghatarozott jogalapok egyike teljesiil:

Az érintett hozzdjarulasit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzdjaruldson alapul6 adatkezelés).

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkditéset megeldzOen az éErintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban: szerzddésen alapuld adatkezelés).

Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
(a tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapul adatkezelés).

Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
¢lveznek az ¢érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek (a
tovabbiakban: jogos érdeken alapuld adatkezelés).

Az adatkezeld egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozdsdban mindig csak egy
jogalap alapjén végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés sordn
véltozhat.



VII. Az érintett jogai és azok érvényesitése

Az adatkezel6 a GDPR rendelkezéseivel Osszhangban az aldbbiakat biztositja az
érintettek szamara.

1. Téajékoztatashoz vald jog

A tdjékoztatdshoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti az
érintettet.

Az adatkezeld tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté forméban, vilagosan
¢s kozérthetden megfogalmazva nyljt tajékoztatast az érintettek szamara.

Az informécidkat irdsban vagy mds médon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is — kell megadni.

2. Tajékoztatds az Erintett kérésére

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltdk
az érintett személyazonossagat.
Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezését6l szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozé érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamdt, a 30
napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol
az adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus tton
nyUjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton kell
megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
A t4jékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.
Ha az érintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddo
jellege miatt — tdlzé, dgy az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tdjékoztatds nyujtasdval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ
koltségekre:

a) észszerl Osszegll dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitasa az
adatkezeldt terheli.

3. Kotelezo tajékoztatas

3.1.Amennyiben az adatkezel¢ az adatokat kozvetlenill az érintettdl szerezte meg
(ideértve kiilonosen az tigyfeleket), tigy az adatkezeld mindenképpen tdjékoztatdst
nyujt az aldbbiakrol:

a) az adatkezel6 az adatkezel6 képviseldjének a kiléte €s elérhetdségei,
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b)

c)

d)

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

a jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél
jogos érdeket;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei

3.2.A személyes adatok elsé megszerzésének idOpontjdban az adatkezeld a fentieken

tdl az érintetteket tdjékoztatja az aldbbiakrodl is:

a)
b)

a személyes adatok tarolasanak iddtartamarol

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz
tartoz6 adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes
jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésdghoz val6 jogardl;

a hozzijaruldson alapuld adatkezelés barmely id6pontban torténd
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a feliigyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatésdg, tovdbbiakban:
Hat6sag vagy NAIH) cimzett panasz benyujtdsanak jogarol;

arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradésa.

3.3.Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az
érintettet err6l az eltérd célrol és a 3.2. pontban emlitett minden relevéans
kiegészitd informaciorol.

3.4.Az adatkezeld a kotelezd tdjékoztatasnak az aldbbi mddon tesz eleget. A 3.2.
pontban foglalt informdcidkat az adatkezeld ("Adatkezelési és adatbiztonsdgi

szabdlyzat" cimen) kozzéteszi a honlapjdn olyan moddon, hogy az konnyen

megtalalhat6 és konnyen elérhetd legyen barki szdmara.

Hozzaférés joga

A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti az érintettet.
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,

hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés

folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informacidkhoz hozzéférést kapjon:

a)

az adatkezelés céljai;



b) az érintett személyes adatok kategoridi;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat az adatkezeld kozolte vagy kozolni fogja

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén
ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és egyes jogalapokhoz
kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) afeliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasdnak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

h) az automatizdlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé
érthetd informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja.

Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken
alapulo, észszerti mértéki dijat szamithat fel.

Helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az
érintettet.

Az adatkezeld, az érintett erre irdnyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti az érintettre vonatkozdan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

A torléshez (elfeledtetéshez) valé jog nem illeti meg az érintettet automatikusan,
minden jogalaphoz kapcsol6dé adatkezelés vonatkozasaban.

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozé személyes
adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fenndll:

a) a személyes adatokra mar nincs szilikség abbdl a c€lbol, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

b) az {rintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat
(hozzdjérulason alapulé adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mds

jogalapja;



c) az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszeru
ok az adatkezelésre a VI./5. pont szerint alkalmazott adatkezelés jogalap
esetében (jogos érdeken alapul6 adatkezelés);

d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagéllami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

Az érintett torlési kérelmének az adatkezeld nem tesz eleget, amennyiben az
adatkezelés sziikséges a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre
alkalmazand¢ jogszabdlyi kotelezettség teljesitéséhez.

Amennyiben az adatkezel6hoz torlési kérelem érkezik, az adatkezeld elsé 1épésként
megvizsgdlja, hogy a torlési kérelem valéban a jogosulttél szdrmazik-e. Ennek
érdekében az adatkezeld elkérheti az érintett és az adatkezel¢ kozott fenndlld
szerz6dés azonositasara szolgald adatokat (példdul szerzddésszam, szerzddés kelte),
az érintett szamdara az adatkezel6 altal kiallitott irat azonositdoszamat, az érintettrol
nyilvantartott személyazonosité adatok megaddsat (az adatkezeld azonban nem kérhet
azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrél nem tart nyilvan).

Amennyiben az adatkezeldnek eleget kell tennie a torlési kérelemnek, tgy koteles
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az Osszes adatbadzisbol
torlésre keriiljon.

Az adatkezeld a torlésrdl jegyzOkonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzokonyvet az adatkezeld képviseldje irja ald. A
torlési jegyzokonyv tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust

c) atorlés idépontjat.

Az adatkezeld tajékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akik szaméra a
személyes adat tovéabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz vald jog

7.1.A korlatozashoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti
az érintettet.

7.2.Az adatkezel6 az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra
az idOtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, €és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznaldsdnak korlatozdsat;
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c) az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az ‘érintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a VI./5. pont szerint alkalmazott adatkezelés jogalap esetében
(jogos érdeken alapul6 adatkezelés) tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

7.3.Ha az adatkezelés az eldz6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tdrolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

7.4.Az adatkezeld t4jékoztatja a kotelezettségrol mindazokat, akik szdmdara a
személyes adat tovéabbitasra kertilt.

8. Tiltakozas

A tiltakozds joga az érintettet a jogos érdeken alapulé adatkezelés (adatkezelési
jogalap) esetében illeti meg.

Az adatkezeld az érintett tiltakozds irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkoz6 személyes adatok e célbol
torténo kezelése ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovdbbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

9. Adathordozhatésaghoz vald jog

Az adathordozhatésaghoz vald jog a hozzdjarulason vagy a szerzddésen alapuld
adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt
modon torténik.

Az adatkezeld biztositja, hogy érintett a rd vonatkozd, dltala az adatkezeld szamara
rendelkezésére bocsdtott személyes adatokat megkapja, tovdbbd, hogy ezeket az
adatokat az érintett egy masik adatkezelOnek tovabbitsa.

VIII. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
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1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat az adatkezeld az elszamoltathatésag
elvébdl kovetkezden annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valé megfelelést
nyomon tudja kovetni, €s igazolni tudja.

2. Az adatkezel6 a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl
legaldbb az aldbbi nyilvantartdsokat vezeti:

a) adattovédbbitds nyilvantartdsa

b) érintetti jogok érvényesitése irdnti kérelmek és az arra az adatkezeld 4ltal adott
véalaszok nyilvantartisa

c) hatésdgi megkeresések és az arra az adatkezeld dltal adott valaszok nyilvantartdsa

d) adatkezelés megsziintetése irdnti kérelmek nyilvantartisa

e) lgyfelek nyilvantartsa

f) marketing célu megkeresések nyilvantartisa

g) munkaviszonnyal dsszefiiggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

h) munkaerd-felvétel nyilvantartisa

1) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

3. Az adatkezel6 a feleldsségébe tartozdan végzett, a VIII/2. pontban meghatdrozott
adatkezelési tevékenységekrol vezetett nyilvantartasait az alabbi tartalommal vezeti:

a) az adatkezeld neve és elérhetOsége, valamint az adatkezeld képviseldjének neve és
elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni
fogjak

e) akiilonbozd adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

f) a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

4. A nyilvéantartasokat az adatkezeld {rasban vezeti, elektronikus formatumban.
IX. Adatbiztonsagi rendelkezések

1. Az adatkezel6 a tudomany ¢€s technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniiségli és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantdlja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok dlnevesitését és titkositasat;
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b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek €s szolgaltatidsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositdsdt, integritdsit, rendelkezésre &lldsat és ellendlld
képességét;

¢) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idoben vissza
lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsdgdnak garantdldsdra hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysdgdanak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgélo eljarast.

A biztonsdg megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabol, jogosulatlan nyilvdnossidgra
hozataldbdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Az adatkezeld, a GDPR 40. cikk szerinti jovdhagyott magatartasi kodexekhez vagy a
GDPR 42. cikk szerinti jovdhagyott tanudsitdsi mechanizmushoz val6 csatlakozdsét
felhaszndlhatja annak bizonyitdsa részeként, hogy a IX/1. pontban meghatidrozott
kovetelményeket teljesiti.

Az adatkezeld intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az adatkezeld irdnyitasa
alatt eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek
kizarolag az adatkezeld utasitisanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat,
kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi dket.

Az adatkezelés biztonsidga megvaldsitdsa érdekében az adatkezeld fizikai, logikai és
adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egyiittesen.

Az adatkezel6 az alabbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) az adatkezeld a jogosulatlan személyek belépésének kiszlirésére alkalmas
beléptetési rendszer milkddtetésével biztositja, hogy épiiletébe/iroddjaba
jogosulatlan személyek ne 1éphessenek be;

b) az adatkezeld az 4ltala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja, hogy a
kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozz4 arra jogosulatlan személy.

Az adatkezeld az aldbbi logikai kontrollt alkalmazza: az adatkezeld biztositja, hogy az
altala kezelt adatokhoz kizardlag az arra megfeleld jogosultsaggal rendelkezdk
férjenek hozza.

Az adatkezel6 az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:
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a) az adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatokhoz val6 esetleges hozzaférés
dokumentéaciokban nyomon kovethetd legyen [tevékenység logolds]

b) az adatkezeld biztositja olyan iratkezelési eljardsrend kialakitdsat, hogy a hozza
tévesen beérkezd személyes adatokat tartalmazo iratok a lehetd leghamarabb
kisztirésre keriiljenek és azokat a lehetd legszlikebb személyi kor ismerje meg.

X. Adatvédelmi incidensek kezelése

1.

Az adatvédelmi incidens megfelelé ¢és kell6 idejii intézkedés hidnyaban fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni kdrokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek
kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korldtozésat, a
hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossiggal
valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a jO hirnév sérelmét, a szakmai titoktartdsi
kotelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a
sz6ban forgd természetes személyeket stjtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis
hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha

lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara
jutott, bejelenti a hatosagnak.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatosdgnak bejelenteni, ha az adatvédelmi
incidens valoszintisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6rdn beliill, mellékelni kell hozzad a
késedelem igazoldsara szolgél6é indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsdg szamara torténd bejelentése sziikséges,
ugy a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit €s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell a tdjékoztatast nyudjté kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredo
esetleges hétranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.
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6. Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

A IX/6. pont szerinti tajékoztatasban az €rintettel vildgosan és kozérthetéen ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell:

a) atdjékoztatdst nyudjté kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheto
kovetkezményeket;

c) ismertetni kell az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredo
esetleges hdtradnyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai €és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, €s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kiillonosen azokat az intézkedéseket — mint példdul a
titkositds alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsédgaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valdszinlisithetden nem valosul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatasat.

XI. Ugyfél adatok kezelése

1.

A GDPR rendelkezéseinek megfelelden sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet
elvégezni:

a) adatkezelés targya

b) ajogos érdek jogalap megallapitdsa

c) akezelendd személyes adatok

d) adatkezelés célja

e) az adatkezel6 jogos érdekének megnevezése

f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek

g) érdekmérlegelés

h) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz az adatkezeld az igy gytjtott
személyes adatok megfeleld védelme érdekében.
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2. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett érdekmérlegelési

teszt(ek) jelen szabdlyzat mellékletét képezi(k).

XII. Munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelések

1.

Az adatkezeld a VIL./3.4. pont szerinti " Adatkezelési és adatbiztonsagi szabdlyzatba"
belefoglalja az 4lldspalydzatokra vonatkozéan a VIL/3.1. és 3.2. pontban
meghatdrozottakat. Az adatkezelé az 4ltala kiirt alldspalydzatban az elérhetOség
megjelolésével hivatkozik az " Adatkezelési és adatbiztonsagi szabdlyzatra".

Amennyiben az adatkezeld az 4llas betdltését kovetéen is tarolni kivanja az
allaspélyazo altal beadott iratokat, igy ehhez az allaspdlyaz6 hozzdjarulasét kell kérni.
A hozzajarulasnak onkéntesnek, konkrétnak, megfeleld tajékoztatason alapulonak és
egyértelmiinek kell lennie. Ennek érdekben a hozzajarulo nyilatkozatnak legalabb az
alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az adatkezeld képviseldjének kiléte és elérhetdségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
(hozz4jaruldason alapul6);

c) aszemélyes adatok tarolasanak id6tartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat;

e) az érintett azon joga, hogy  barmely id6pontban  visszavonhatja a
hozzajarulasat, amely azonban nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

f) ahatésdghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogarol.

A pélyazat elbirdldsa utdn az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazé
adathordozokat a palydzénak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a
palyazonak a személyes adatai tovabbi palydzatok soran torténd felhasznaldsara
vonatkoz6 hozzajaruldsa hidnyadban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
(torlésrdl) jegyzokonyvet kell felvenni.

Az adatkezeld a munkavéllalok adatait a Mt. vonatkoz6 rendelkezései alapjan kezeli
és az Mt-ben meghatarozott médon tdjékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési
alapelvek betartdsa mellett.

Az adatkezeld6 a munkavallaloknak tdjékoztatdst ad az dltala igénybe vett
adatfeldolgozokkal kapcsolatban azok kilétérdl és a szamukra tovabbitott adatok
korérol.

A munkaviszonyban torténd adatkezelés sordn jellemzden az aldbbi jogalapok
meriilhetnek fel:
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a) munkaszerzddésen alapuld
b) jogi kotelezettségen alapuld
c) jogos érdeken alapuld.

7. Amennyiben az adatkezeld XII/6. c) pont alapjin kezel adatot, gy a GDPR
rendelkezéseinek megfelelden ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet
elvégezni:

a) az adatkezel0 jogos érdekének megnevezése

b) kik az érintettek és milyen jogai sériilnek

c) érdekmérlegelés

d) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz az adatkezel6 az igy gyujtott
személyes adatok megfeleld védelme érdekében.

8. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett érdekmérlegelési
teszt(ek)et a munkavallalok szamara hozzaférhetévé kell tenni.

XIII. Hatalyba léptet6 és zaré rendelkezések

1. A jelen ,,Adatkezelési és adatbiztonsagi szabdlyzat” az MPF Csoport egyes
tagvallalatainak 2018. majus 24-én meghozott /2018. (V.24.) sz. alapitéi hatarozataval
2018. méjus 25-én 1ép hatélyba.
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